Slezské gymnazium, Opava, p.o.

Svobodny pfistup k informacim

e

NejdilezitéjSi predpisy

zakoncislo 106/1999 Sb., o svobodnéttigupu k informacim (dale jen zakona)
zakon¢islo 500/2004 Sb., spravidd (dale jen spravniiiadu)

zakoncislo 561/2004 Sb., Skolsky zakon (dale jen Skolek&ikona)

vyhlaskacislo 671/2004 Sb., o organizadijpnacihofizeni ke vzdlavani na sednich
Skolach

» vyhlaskacislo 13/2005 Sb., oigdnim vzdlavani a vzdlavani v konzervatio

VVVYY

Tyto predpisy jsou k nahlédnuti na sekretarigkoly kazdy pracovni den od 8:00 do 14:00.
O prazdninach pouze ve stanovenyédich dnech a hodinach.

Vyro¢ni zpradva ocinnosti Skoly a vyroni zprdva o hospodieni Skoly za pedchéazejici
kalendéni rok je k dispozici na sekretaidatkoly.

Reditelka:

Ing. Milada Pazdernikovd jmenovana v souladu snosenim 8 17 odst. 3 zakona
¢. 564/1990 Sh., o statni sptaa samospray ve Skolstvi, ve zini pozajSich gedpisi
jmenovacim dekretem MSMTEj. SMS/14015/03S| ze dne 18.8.2003, sindosti
od 25.8.2003

telefon : 553 710 222

e-mail :reditelka@slezgym.opava.cz

VyF¥izovani zadosti o poskytnuti informaci

Postup p vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci je stanow&konem (viz vyse).
Pro podminky gymnazia je upraven nasledgovn

l.

Zadost o poskytnuti informace se podava distosobré ¢ telefonicky) nebo pisendn
(doruwena postou, osobni jinym zpisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném
nosti dat).

Zadost o poskytnuti informaci da@enou postou ifijiméa pracovnik 3koly pasteny evidenci
posty. Po jejim zaevidovani ji neprodéepredarediteli Skoly gipadré jeho zastupci. Zadost
doruienou osob# elektronickou postoti faxem, nebo na jinych nasch dat pijima reditel
Skoly pripadre jeho zastupce.

Pokud Zadost o poskytnuti informaceésnje k poskytnuti zviejnéné informace (tiskem,
na internetu atp.), tiZe zastupce povinné osoby misto pozadované infasdlt jen Udaje
umoziujici vyhledani a ziskani zkejnéné informace. V fipadt Ustni Zadosti tak dini
neprodles, v pripact pisemné zadosti nejpagddo 7 dni ode dne doreni zadosti. Pokud
Zadatel trva na fimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnutini-li Zadost
vyiizena Ustéh v souladu sclankem 2, poskytne se pozadovana informace pigemn
nahlédnutim do spisu etne moznosti péizeni kopie) nebo na patovych médiich.

.

Ustni zadosti Ize Jydit Gstré jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatal
na pisemném Wzeni, vyzve jej povinnd osoba k podani Zadostisenqné formi. Tato pak
bude vyizena jako pisemna Zzadost o informaci v souladidkenem.
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1.

Zadost o poskytnuti zvejnéné informace se zpravidla frguje poskytnutim Gd8j

o zveejreni. Sdleni Zadatele, Ze trva na poskytnuti informace @ot#inku I. odstavce 4,

se povaZuje za nové podani zadosti.

Pokud ze Zadosti neniifgfmé, Ze srruje Vi¢i povinné osob nebo kdo zadost podal,

powieny pracovnik ji bez dalSiho odlozi. Takova Zadwsti podanim ve smyslu zakona

a nepodléha evidenci podinku 5.

Pokud je Zadost nesrozumitelna, neiiejrmé jaka informace je pozZadovana nebo je

formulovana pilis obecr, powieny pracovnik vyzve Zadatele vétédo sedmi d& ode dne

dorwni Zadosti, aby Zadost tgsnil. Neupesni-li Zadatel Zzadost do 30tdade dne dorteni
vyzvy, rozhodne paiteny pracovnik o zamitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimispbnost povinné osoby, pieny pracovnik zadost

odloZi a odloZeni Zadosti a jehévad sctli do i dni Zadateli (zakon nestanovi povinnost

postoupit ZadostigsluSnému organu).

Powieny pracovnik poskytne Zadateli informace nejgpzdo 15 dmi ode dne doreni

Zadosti, pipadrt ode dne ufesreéni Zadosti podle odstavce 3. O farmve které bude

informace poskytnuta rozhoduje goeny pracovnik.

Lhitu uvedenou v odstavci 5tde powreny pracovnik prodlouzit nejvySe o deset dni pouze

z nasledujicichitvoda:

» vyhledani a s&r objemného mnozstvi odieénych a odliSnych informaci pozadovanych
v jedné Zadosti, konzultace s jinym organem stapravy, ktery ma zavazny zajem
na rozhodnuti o zadosti

Powieny pracovnik je povinen prokazat&lfpisemst) informovat Zadatele o prodlouzeni

Ihaty a divodech prodlouzeni, a to jéJired uplynutim liity podle odstavce 5.

V.

Pokud povinna osoba odmitne zcela nelddsti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom
ve Ihaté uvedené lanku Ill. odstavce 5, fijppadreé v fadre prodlouzené liteé podleclanku

lll. odstavce 6 a 7 rozhodnuti. Rozhodnuti se néavgdv fipad odlozeni ¥ci podleclanku

lll. odstavce 2 a odstavce 4.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim dle spravi#tu. Rozhodnuti se dawuje do viastnich
rukou zadatele.

Jestlize povinna osoba veith pro vyizeni Zzadosti (vilanku Ill. odstavce 5 nebo iadrg
prodlouzené liit¢ podle ¢lanku 1ll. odstavce 6 a 7) neposkytne Zadateli imface nebo
nevyda rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informané, se za to, Ze bylo vydano rozhodnuti,
kterym bylo poskytnuti informace odmitnuto.

Pokud Zadatel Zad& o poskytnuti vice informaci,ichn rekteré jsou vylodeny (nap.
informace dotykajici se soukromi osob), povinnabasa¥ipustné informace poskytne
a soulszné rozhodne o odépni vylowenych informaci.

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informacee |podat odvolani prasidnictvim
povinné osoby k OSMS, a to do 15udode dne doreni rozhodnuti nebo ode dne marného
uplynuti Ihity pro vyfizeni Zadosti viipadt uvedeném v odstavci 4.

O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnirtformace vydanénteditelem Skoly
rozhodne OSMS do 15 drod gredlozeni odvolanieditelem $koly. Pokud OSMS v uvedené
Ihaté nerozhodne, m& se za to, Ze vydal rozhodnuti ryritezamitl odvolani a potvrdil
napadené rozhodnuti. Za den d@mi tohoto rozhodnuti se povazuje den nasledujici
po uplynuti Ility pro vyizeni odvolani.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tiranin dotena moznost soudniho
piezkoumani o odvolani.
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Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace jezkoumatelné soudem dle dalmského
soudnihaadu.

V.
Powieny pracovnik vede evidenci pisemnych zZadosti kypasti informace.

Evidence Zadosti obsahuije:

datum dordeni zadosti, &, c¢islo jednaci

jméno, pijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zaglatel
zpisob, jakym bylo postupovano a jak byla Zado&tzena
datum vyizeni zadost

Udaje v evidenci zadosti jsou chéay dle platnych fedpisi o ochrag osobnich Gdaj
Informace jsou poskytovany za uUhradu. Po obdrzeisenpné Zzadosti je vypiana
predpokladana vySe nakkacha vyhledani a zpracovani informace. Zadatel jerimovan

o jejich vysi a poskytnuti informace je podrrin zaplacenintastky sloZzenkou nebo hotov
na et Skoly. Kalkulace vychazi astky 100,- K za jednu hodinu prace na vyhledavéani
a zpracovani informace. Kranoho jsou zap@tany ceny opis, tiski a kopii podle tohoto
ceniku:

» A4 jednostran& 2,00 K

» A4 oboustrané 4,00 K&

Zadatel pi podani zadosti a jejim zaevidovani v podacim klenihradi zalohu ve vysi
maximalre 50% na Uhradu fpdpokladanych naklédz kalkulace za praci a ceniku kopii
a tiski. Zaloha je splatnarppodani Ustni Zadosti o informaci v poklgdskoly v pokladnich
hodinach v hotovosti a mimo pokladni hodiny slozankdJ pisem# podané Zadosti je zaloha
splatna do 3 dih po obdrzeni vyzvy k zaplaceni zaslané Skolou Edidatd’ v hotovosti

v pokladré Skoly nebo zaslanou sloZzenkou nelievpdem na bankovni¢ét s uvedenim
variabilniho symbolu uvedeného na slozence. Skmague vydtovani zalohy v zavislosti
na skutén¢ vynaloZzenych nékladech spojenych s vyhledanimriméoi a séli vyslednou
castku zadateli nejpozjl ve lhuté pro poskytnuti informace podle § 14 odstavce 3
pismena c), sifhlédnutim k ustanoveni § 20 odstavce 3 zakonaat@hdihradi vydtovanou
castku bd’ v hotovosti pi prevzeti informace, nebagvzetim informace zaslané na dobirku.
Zaloha se P odmitnuti dobirky nevraci, je pouzita na Uhradaniklych naklad

pii vyhledavani a kopirovani vyzadané informace.



