
 

 

SLEZSKÉ VZDĚLÁVACÍ CENTRUM 
SLEZSKÉ GYMNÁZIUM, OPAVA, PŘÍSPĚVKOVÁ ORGANIZACE 

Zámecký okruh 29, 746 01 OPAVA 
UNIVERZITNÍ GYMNÁZIUM SLEZSKÉ UNIVERZITY V OPAVĚ 

NOSITEL MEZINÁRODNÍHO CERTIFIKÁTU IES 

 
nabízí studentům i veřejnosti kurz 

ZÁKLADY 
ADMINISTRATIVY 

Naučíte se psát pomocí desetiprstové hmatové metody v programu ATF a osvojíte si 
základy formální písemné komunikace. 

 
Rozsah kurzu: 40 vyučovacích hodin 
Začátek kurzu: říjen 2011   
Cena kurzu: 2800 Kč (2000 Kč studenti SGO) 
Informace a písemné přihlášky ke studiu: faxem, e-mailem, osobně. 
TEL./FAX: 553 710 542     e-mail: holusova@slezgym.opava.cz 
http://www.slezgymopava.cz 


